Ректору (проректору) _________________     

От__________________________________
          						
____________________________________



Служебная записка


Прошу считать фактическим сроком пребывания в командировке в

(место назначения (страна, город, организация))

даты 
	с  «
	
	»
	
	20
	
	года
	по
	«
	
	»
	
	20
	
	года.



Проезд к месту командирования осуществлялся личным транспортом.
Оправдательные документы прилагаются.





Работник                                       _________________            ________________

Руководитель подразделения     _________________            ________________
